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Curso: Excel Inteligente: De
fundamentos a soluciones con IA

04 de agosto 288 Virtual $ 110

lunes a jueves de 18h30

a 20h30 ilnscribete Ahora!



https://educacioncontinua.puce.edu.ec/programa/excel-inteligente-de-fundamentos-a-soluciones-con-ia-agosto/

El curso de "Excel Inteligente: De fundamentos a soluciones con IA", esta diseflado para que los
participantes desarrollen habilidades practicas en el uso de Excel desde nivel basico hasta
intermedio, integrando herramientas de Inteligencia Artificial como ChatGPT y Copilot para
optimizar tareas, automatizar procesos y mejorar la toma de decisiones.

A lo largo del curso, se combinaran fundamentos de Excel, analisis de datos y aplicaciones de |A
para crear soluciones eficientes en entornos profesionales y académicos.

o (]
Objetivo:
[
Desarrollar competencias practicas en el manejo de Microsoft Excel, desde un nivel basico hasta

un nivel intermedio, incorporando el uso de herramientas de Inteligencia Artificial para
optimizar la gestion, analisis y automatizacion de datos en entornos profesionales y académicos.

(A quién esta dirigido?

Profesionales administrativos, estudiantes universitarios, emprendedores y publico en general.

[ ] [ ]
Beneficios
En las 40 horas de trabajo podras:

Disefiar soluciones practicas en Excel que

Aplicar funciones basicas e intermedias de Excel
para gestionar, organizar y analizar informacién

de manera eficiente en entornos laborales o

académicos.

respondan a necesidades especificas mediante el
uso combinado de funciones, tablas dinamicas,

automatizacion bdsica y apoyos de IA,
favoreciendo la toma de decisiones basadas en

datos.

Metodologia:

Aplicacion de metodologias basadas en el aprendizaje activo, donde cada clase combinara una
breve exposicion tedrica (maximo el 20% del tiempo) seguida de ejercicios practicos
inmediatos en Excel. Desde el inicio, se trabajara en la resolucion de casos practicos,
asegurando que cada tema esté vinculado a ejercicios o0 mini-casos de aplicacion real, como
simulaciones de reportes, gestion de bases de datos de clientes o analisis de ventas.

Ademas, se implementara un enfoque de trabajo asistido y autonomia progresiva, en el cual los
participantes primero resolveran actividades de forma guiada (paso a paso) y, posteriormente,
enfrentaran retos de manera auténoma, siempre con el acompanamiento del instructor como
soporte.

Finalmente, se fomentara la integracion de la Inteligencia Artificial de forma natural, no como
un maodulo separado, sino como un recurso cotidiano que apoye el desarrollo de las tareas
practicas, utilizando herramientas como asistentes virtuales o Copilot para construir férmulas
mas complejas o automatizar el analisis de datos.
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Unidades:
1

1.Introduccién al entorno de trabajo de Excel: Celdas, filas, columnas y hojas

2.Tipos de datos y formatos basicos.
3.Férmulas aritméticas simples y referencias de celdas (relativas, absolutas y mixtas)

4.Uso de funciones basicas: SUMA, PROMEDIO, MIN, MAX, CONTAR.
5.Primeros pasos con ChatGPT para consultas rapidas sobre funciones basicas

Herramientas de organizacion y gestion de datos

1.0rdenar y filtrar datos de manera avanzada.
2.Uso de formatos condicionales para resaltar informaciéon clave
3.Introduccién a las tablas de Excel: creacidn, edicion y gestion.

4.Validaciéon de datos y control de errores comunes.
5.Automatizacion basica de tareas usando sugerencias de IA (Copilot o plugins)

Analisis de datos con funciones intermedias

1.Uso de funciones légicas: Sl, Y, O.
2.Funciones de busqueda y referencia: BUSCARYV, BUSCARX, INDICE y COINCIDIR

3.Andlisis de datos con tablas dindmicas: creacidn, personalizacién y segmentaciones

4. Introduccién a graficos dindmicos e interpretacion de datos.
5.Uso de |A para sugerencia de modelos de analisis o automatizacion de reportes

Aplicaciones practicas de IA y optimizacion de procesos

1.Aplicaciones de Inteligencia Artificial en Excel: asistentes, predicciones y automatizaciones basicas

2.Introduccién a Office Scripts o Macros ligeras.
3.Creacion de plantillas inteligentes para informes automaticos
4.Buenas practicas en el uso de IA para mejorar la productividad y la toma de decisiones

5.ChatGPT como complementos en Excel.

B Instructor: Danilo Regalado Lépez

Métodos de pago:

Realiza tu pago de manera segura e inmediata mediante

Depésitos Transferencias Tarjetas de crédito y
débito
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